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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Perkancioji organizacija, Vilniaus lopselis-darzelis ,,Vandenis“, (toliau — PO)
vieSuosius pirkimus vykdo, vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017m. birZelio
28 d. jsakymu Nr.18-97 patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu (1 priedas). Aprasas
nustato prekiy, paslaugy ir darby maZos vertés pirkimy (toliau-pirkimai) badus ir jy procediiry
atlikimo tvarka.

2. Pirkimy organizavimo tvarka nustato pati Perkanéioji organizacija.

3. MaZos vertés pirkimas — tai pirkimas, kai prekiy, paslaugy pirkimo sutarties numatoma verté
maZesné kaip 58 000 (penkiasdeSimt aStuoni tiikstandiai) eury be pridétinés vertés mokeséio
(toliau — PVM), o darby pirkimo sutarties numatoma verté maZesné kaip 145000 (Simtas
keturiasdeSimt penki tukstanéiai) eury be PVM.

4.UZ VieSujy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojandiy teisés akty laikymasi
atsako lopSelio-darZelio direktorius ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys Perkanéiosios
organizacijos darbuotojai.

5. Lop3elio-darZelio mazos vertés vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti darZelio direktorius
skiria pirkimy organizatoriy, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir
atlieka mazos vertés pirkimus prekiy ar paslaugy, kuriy pirkimo sutarties verté yra iki 10 000 eury
(be PVM).

6.Prekiy ar paslaugy pirkimus, kuriy pirkimo sutarties verté virsija 10 000 eury (be PVM) ir darby
pirkimus atlieka direktorés jsakymu paskirta vieSojo (-yjy) pirkimo (-y) komisija, kuri dirba pagal
patvirtintg darbo reglamenta. | pirkimo komisijos sudétj jtraukiamas ir pirkimy organizatorius.
Gali biiti paskirti keli pirkimo organizatoriai ar kelios vieSyjy pirkimy komisijos atskiriems
pirkimams vykdyti.

7. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra atskaitingi perkandiajai organizacijai ir vykdo tik
raSytines jos uzduotis bei jpareigojimus.

II. PIRKIMO PROCESAS

8.Planavimas. Pirkimy planas rengiamas, atsizvelgiant i lop3elio-darZelio biudZetiniams metams
skirtas 1é3as ir poreik] jsigyti prekes, paslaugas ar darbus.

9.Pirkimo biido pasirinkimas ir procediira.
10.Sutartis. Svarbu tinkamai nustatyti numatomo pirkimo sutarties verte.
11.Sutarties vykdymas.
12.Viesinimas.

13. Ataskaita.



III. PIRKIMO BUDAI, JU YPATUMAL PIRKIMO EIGA
14. Skelbiama apklausa:

14.1.visada vykdoma CVP IS priemonémis uZpildant skelbimg apie pirkimg,
vadovaujantis VieSuyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka;

14.2. minimalus pasifilymy pateikimo terminas — 3 darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo
CVP IS dienos. Nustatant pasiiilymo pateikimo terming turi baiti atsizvelgiama j laikg, reikalinga
VPT paskelbti skelbimui (1 darbo diena);

14.3.pirkimo biidas pasirenkamas, vadovaujantis Apraso 21.2 punktu;

14.4. pirkimo eiga vykdoma ir pirkimo dokumentai rengiami, vadovaujantis Apraso 21.3
punktu;

14.5.sudaroma pirkimo sutartis, vadovaujantis Apraso 21.4 punktu;

14.6.raStu sudarytos sutartys vie§inamos CVP IS sistemoje kartu su dalyvio pasitilymu;

14.7. pirkimai i§ Centrinés Perkandiosios Organizacijos (CPO) privaloma., jeigu CPO
siilomos prekeés, paslaugos ar darbai atitinka PO poreikius ir PO negali prekiy, paslaugy ar darby
isigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas. Jeigu centralizuotas pirkimas
nevykdomas, perkanCioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo
naudojantis CPO paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo
dokumentais VieSyjy pirkimy Istatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka (ApraSo 11 punktas);

14.8. pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali biti vykdomas visais atvejais (net kai
Apralas leidzia rinktis paprastesnj pirkimo biida (neskelbiamg apklausg radtu ar ZodZiu);

14.9. Atliekama apklausiant pasirinktg skaiiy tiekéjy.

15. Neskelbiama apklausa:

15.1.vykdoma vadovaujantis ApraSo 21.2 punktuose nustatytais atvejais;

15.2. gali biti atliekama ZodZiu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama
interneteskelbiama tiekéjy informacija ir kt.) arba ra$tu (CVP IS priemonémis, el. paStu, pastu,
faksu ar kt.);

15.3.atliekama, apklausiant pasirinka skaiéiy tiekéjy;

15.4. i vieng tiekéja galima kreiptis, kai numatomo pirkimo sutarties verté yra mazesné, kaip
3 000 eury, bet reikia vengti ,,pirmo pasitaikiusio“ tiekéjo apklausos arba visuomet to paties
tiekéjo apklausos;

15.5. pirkimo dokumentai rengiami Apraso 21.2.2 ;21.2.4; 21.2.6 punktuose nustatytais
atvejais. Pagal Siuos punktus vykdomi pirkimai turi biiti vykdomi CVP IS priemonémis. Kitais
atvejais pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami, tatiau pildoma parai§ka pirkimui ir pirkimas
jtraukiamas j vieSyjy pirkimy registracijos Zurnala. Parai¥koje atZymima, kokie tiekéjai apklausti
dél kainy, kad nenupirkti brangiausiai;

15.6. pirkimg neprivaloma vykdyti per Centring Perkanéiagjg Organizacija, jeigu numatoma
pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 eury ( be PVM).

16. Vykdant supaprastinta pirkima apklausos biidu, kreipiamasi j vieng ar kelis tiekéjus,
praSant pateikti pasifilymus pagal perkanéiosios organizacijos keliamus reikalavimus. Apklausa
registruojama MaZos vertés pirkimo paZymoje (1 priedas).

17. Perkancioji organizacija, praSydama pateikti pasitilymus, privalo kreiptis j daugiau kaip
vieng tiekéja, kai prekiy, paslaugy pirkimo sutarties verté virgija 10 000 eury (be PVM), o darby
pirkimo sutarties verte virsija 20 000 eury (be PVM) arba kai pirkimo aplinkybés néra i§vardintos
43. punkte.

18. Perkancioji organizacija gali kreiptis i vieng tiekéja. kai:

18.1. prekiy, paslaugy pirkimo sutarties vert¢ nevir§ija 10 000 eury (be PVM). o darby
pirkimo sutarties verté nevir§ija 20 000 eury (be PVM).

18.2. perkamos literatliros, mokslo ir meno kiiriniy autoriy, atlikéjy ar jy kolektyvo
paslaugos, taip pat mokslo, kultiiros ir meno sri¢iy projekty vertinimo paslaugos;




18.3. perkamas objektas pasiZymi meninémis ar i§skirtinémis savybémis;

18.4. dél jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i¥ anksto numatyti, biitina skubiai
Isigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby;

18.5. prekes ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinéms i$laidoms skirtas 1é3as;

18.6. jeigu perkantioji organizacija pagal ankstesne pirkimo sutartj i§ kokio nors tiekéjo
nustaté, kad i§ jo verta pirkti papildomai, siekiant i¥ dalies pakeisti turimas prekes ar jrenginius
arba padidinti turimy prekiy ar jrenginiy kieki, kai, pakeitus tiekéja, perkandiai organizacijai
reikety jsigyti medZiagy, turindiy Kitokias technines charakteristikas, ir dél to atsirasty
nesuderinamumas arba per dideliy techniniy eksploatavimo ir prieZitiros sunkumy. Tokiy sutar&iy,
kaip ir pasikartojan¢iy sutaréiy, trukmé paprastai negali biti ilgesné kaip 3 metai, skai¢iuojant nuo
pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento;

18.7. perkamos teiséjy, prokurory, valstybés tarnautojy ir (ar) pagal darbo sutartj dirbanciy
darbuotojy mokymo paslaugos;

18.8. del techniniy, meniniy prieZaséiy ar dél objektyviy aplinkybiy tik konkretus tiekéjas
gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir kai néra jokios kitos
alternatyvos.

IV.PIRKIMO VYKDYMO EIGA IR DOKUMENTAI

19. Jeigu pirkima vykdo vie$ojo pirkimo komisija:

19.1. parenka pirkimo biida;

19.2. vadovaujantis Apraso 21.3 punktuparengia pirkimo dokumentus;

19.3. vieSojo pirkimo komisija dirba pagal patvirtintg darbo reglamenta;

19.4. pildo maZos vertés pirkimo dokumentus (3ios Tvarkos 19 p.).

20. Jei pirkima vykdo pirkimo organizatorius;

20.1. parenka pirkimo biidg;

20.2. atlicka maZos vertés pirkimo procediiras, vadovaujantis pirkimy tvarkos Apragu;18.3. pildo
mazos vertés pirkimo dokumentus (Sios Tvarkos 19 p.).

21. Pirkimo dokumentai:

21.1. paraiSka vie$ajam pirkimui;

21.2. tiekejy apklausos pazyma (jei apklausiama ne vienas tikéjas);

21.3. vieSyjy pirkimy Zurnalas pagal Tvarkos apra$u patvirtinta forma. Jame nurodomi rekvizitai:
pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba
sgskaitos faktiiros numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta
pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus | sutartyje numatytus
pratgsimus numatoma sutarties verté eurais; VieSyjy pirkimy tvarkos Apraso punktas, kuriuo
vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas;

21.4. kiti dokumentai:

21.4.1. jei pirkifnas vykdomas ZodZiu, o sutartis sudaroma rastu — pirkimg patvirtinantys
dokumentai yra sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja;

21.4.2. jei pirkimas vykdomas ZodZiu ir sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktiira ar kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai;

21.4.3. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra susiraSingjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Pirkimo komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar
susitikimy su tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie jg, o
jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;



22. Pirkimo dokumentai rengiami pagal Apraso 21.3 punkta.

23.Vadovaujantis Apraso 16 punktu, pirkimy organizatorius, pirkimo komisijos nariai ir kiti
asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediiroje, privalo pasiradyti konfidencialumo pasizadéjimg ir
nesaliskumo deklaracijg. Siuos dokumentus asmuo pasiraSo, kai yra paskiriamas atlikti jam
numatytas pareigas.

24 Nenumatyty prekiy pirkimas:

24.1. pirkimo vykdytojas prekiy pirkimo atveju, esant poreikiui, gali jsigyti prekiy sagrase
nenurodyty, tafiau su pirkimu susijusiy prekiy, nevirsijant 10 procenty.. Apie tokig galimybe turi
biiti nurodyta tiek pirkimo dokumentuose, tiek sutartyje (jei sudaryta rastu).

25. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiSkos, pasitilymai
bei jy nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar
kiti protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi
ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, ju
pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties
ivykdymo.

26.Tais atvejais, kai pirkimg atlieka vienas asmuo ir pirkimo dokumentai yra saugomi to asmens
elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo paskyroje, Perkangioji Organizacija turi uztikrinti tokiy
dokumenty prieinamuma, i8kilus poreikiui.

V.NUMATOMA VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES VERTE

27. Prekes: verté sumuojama, jei sutampa BVPZ skaitmeninio kodo pirmieji trys
skaitmenys, i8skyrus, kai prekiy pirmi penki BVPZ skaitmeninio kodo skaitmenys skiriasi ir
prekés néra skirtos identiskam ar panagiam naudojimui; kai tokiy prekiy savo asortimente jprastai
neturi vienas tiekéjas.

27 Paslaugos: verté sumuojama, jei priklauso tai paciai paslaugy grupei pagal BVPZ
skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis, iskyrus atvejus, kai paslaugy teikimo sritis néra
identiska ar panasi; kai tokiy paslaugy jprastai neteikia vienas tiekéjas.

29.Darbai: vert¢ sumuojama, jeigu visy numatomy sudaryti darby, kurie kartu kaip
statybos rezultatas atlieka viena ekonoming ar technine funkcija, pirkimo sutaréiy veréiy suma.

30.Atnaujinimo galimybé: jeigu planuojame, kad tas pacias prekes pirksime ne tik
mety pradZioje, bet ir véliau ir sudarysime sutartj, tuomet pirmojo pirkimo dokumentuose, jeigu
tokie rengiami) turime nurodyti, kad planuojamas pirkimas ir kit ménesj ( t.y. atnaujinamas ) ir
vertes sumuoti.

31.Pasirinkimo galimybé: Skai¢iuojant numatomo vieSojo pirkimo verte, turi bati
iskai¢iuojami apimé&iy pasikeitimai ir pratesimai. | kaing ar sgnaudas turi bati iskaiGiuoti visi
mokeséiai.

VI. PIRKIMO SUTARTYS IR SASKAITOS

32. Kai supaprastinto pirkimo sutarties verté maZesné kaip 3 000 eury (be PVM),
sutart] galima sudaryti ZodXiu.

33.Vykdant pirkimo sutartj, sudaryta radtu, saskaitos turi bati teikiamos naudojantis
informacinés sistemos ,,E.sgskaita® priemonémis (i§skyrus VP Istatymo 22 straipsnio 12 dalyje
nustatytus atvejus ir kai pirkimo sutartis sudaroma Zodiu).

34. Reikalavimai tiekéjui, kaip turi biiti apskaiGiuota ir idreikdta pasililymuose
nurodoma kaina ar sgnaudos (| kaing ar sanaudas turi biiti jskaiiuoti visi mokesciai).



VIL SUTARCIU IR PIRKIMU VIESINIMAS

35. Radtu sudarytos pirkimo sutartys, preliminariosios sutartys ir Siy sutaréiy
pakeitimai vieSinamos kartu su laiméjusio dalyvio pasililymu nustatyta tvarka CVP IS ne véliau
kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo
pradZios.

36.Sutartys neviesinamos:

36.1. pirkimams, atliekamiems neskelbiamos apklausos biidu ApraSo 21.2.5 punkto b ir ¢
papunkéiuose ir 21.2.15-21.2.17 punktuose nustatytais atvejais, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu
nustatomas fizinis asmuo;

36.2. kai pasitilymas pateikiamas ZodZiu arba pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu;

36.3. kai néra techniniy galimybiy tokiu biidu paskelbti informacijos.

36. Jei sutartis sudaroma rastu ir yra keliy tiekéjy pasifilymai, apie pirkimo rezultatus
privaloma tiekéjus informuoti rastu.

37. Apie vieSuosius pirkimus neprivaloma skelbti savo tinklalapyje.

VIII. PIRKIMO SKAIDYMAS
38. Tam, kad bty uZtikrinta konkurencija, rekomenduojama pirkimg skaidyti j dalis.
IX. PIRKIMU ATASKAITOS

39. Per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams, lopSelio-darzZelio
direktore ar pirkimy organizatorius CVP IS priemonémis VieSyju pirkimy tarnybai jos nustatyta
tvarka pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy ataskaitg Atn-3 ( Pirkimo
sutarCiy ir vidaus sandoriy ataskaita).




